ÖN ÖDEME/AVANS İŞLEMLERİNDE DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR!
1- AVANS TALEPLERİ: UBYS-BAP Modülü üzerinden yapılıp EBYS’ ye gönderme işleminden sonra EBYS’ Üzerinden e-imza ile imzaladıktan sonra avans talebi BAP Koordinatörlüğüne gönderilmiş olur.

2- AVANS TUTARI HESABA GEÇMEDEN FATURA KESTİRİLMEMELİDİR. Avans tutarı hesabınıza geçtikten sonra hızlı bir şekilde sadece Avans talep formunda bulunan malzemeleri adet ve miktarlarına uygun bir şekilde teslim alınıp 1 ay içinde faturaları Avans mahsup formu ile birlikte BAP Koordinatörlüğüne ulaştırılması gerekmektedir.

3- FATURA ADRESİ: 
Bolu Abant İzzet Baysal Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Gölköy Yerleşkesi 14030 Merkez / Bolu
Bolu Vergi Dairesi: 0010034402
İkinci (BAP) Vergi Numarası: 0010841268
Faturanın açıklama kısmına proje numarası yazılmalıdır.

4- HİZMET ALIMI (analiz, baskı-basım, bakım-onarım, servis hizmeti vb.) yapılacaksa fatura tutarı KDV dahil 12.000,00-TL’yi geçiyorsa kamu kurumları hariç firmalardan alınan fatura mutlaka tevkifatlı düzenlenmesi gerekiyor ilgili firmadan tevkifatlı fatura talep ediniz. Tevkifat tutarı aşağıda bulunan banka hesabına iade edilerek dekontunun diğer evraklarla birlikte koordinatörlüğümüze gönderilmesi gerekmektedir. 

5- AVANSIN KAPATILMASI/MAHSUP Avans talep formunda bulunan malzemeler alınıp faturalar Avans Mahsup Formuna işlenip formun altı proje yürütücüsü tarafından imzalandıktan sonra BAP Koordinatörlüğüne ulaştırılması gerekmektedir. Yolluk avanslarında yolluk bildirgesi doldurulup Koordinatörlüğümüze ulaştırılması gerekmektedir. Ayrıca firmalara yapılan ödemelerin dekontları da faturalarla birlikte gönderilmesi gerekmektedir.

6- AVANS ARTIĞI Eğer aldığınız avanstan artan tutar olur ise aşağıdaki iban numarasına iade edilerek dekontunun diğer evraklarla birlikte Koordinatörlüğümüze ulaştırılması gerekmektedir.
Ziraat Bankası Bolu Şb.
Hesap adı: Bolu Abant İzzet Baysal Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
IBAN: TR310001000050483120895172
Açıklama: BAP avans artığı
7- DİKKAT! Avansın hesabınıza geçtiği tarihten önceki bir tarihte düzenlenen faturalar kabul edilmez.
8- Avans talep formunda yer almayan veya belirtilen tutardan fazla alınan malzemelere ilişkin düzenlenen faturalar kabul edilmez. 


